Stellenanzeige 405560A43100

B BleckmannSchulze BleckmannSchulze GmbH
Finding Competence Telefon: +49 221 6060510

Telefax: +49 221 60605120

Personalreferent (m/w/d)
Labormedizin

Ort: Koln

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Kategorie: Labormedizin
Startzeitpunkt: ab sofort

FUr unseren Kunden, ein fihrendes Unternehmen aus der medizinischen Diagnostik, suchen wir zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt einen:

Personalreferent (m/w/d) - Labormedizin

lhre Aufgaben:

- Abwicklung aller personaladministrativen Tatigkeiten von der Einstellung, Uber das On- bis zum
Offboarding

- Erstellen von Arbeitsvertragen, Kiindigungen, Vertragsdnderungen, Zwischen- und
Arbeitszeugnissen sowie diversen Bescheinigungen

- Funktion als zentraler Ansprechpartner (m/w/d) fir Behérden, Steuerberater und Kollegen (m/w/d)
bezuglich aller Fragen rund um das Personalwesen

- Planung und Organisation von Vorstellungsgespréachen

- Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten und Personalakten

lhr Profil:
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- Abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung, z.B. als Personaldienstleistungskaufmann
(m/w/d), Personalfachkaufmann (m/w/d) oder Burokaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare
Quialifikation

- Verantwortungsvolles Handeln und Diskretion beim Umgang mit vertraulichen und persénlichen
Informationen

- Idealerweise gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel und Word

- Freundliche und professionelle Kommunikation (telefonisch und persdnlich)

- Teambewusstsein, Motivation und eine selbststandige Arbeitsweise

lhre Vorteile:

- Attraktives Gehalt sowie betriebliche Altersvorsorge

- Abwechslungsreiche Tatigkeit an einem sehr modern ausgestatteten Arbeitsplatz

- Homeoffice-Option nach Einarbeitung (1 Tag/Woche)

- Individuelle und qualifizierte Einarbeitung durch methodische Trainings und Onboardingprozesse

- Moglichkeit der persénlichen Weiterqualifizierung durch passgenaue FortbildungsmaBnahmen

- Unternehmenskultur mit Vertrauen, Fairness, Wertschiatzung und Teamgeist in einem
inhabergeflhrten Familienunternehmen

- Kostenfreie Parkpléatze, Jobticket (sehr gute OPNV Anbindung) und Bike-Leasing

- RegelmaRige Mitarbeiterevents

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "Kompetent, professionell, sehr gute
Betreuung von Anfang bis zum Ende!" (Bewertung Bewerber - November 2021)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Uber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalreferent (m/w/d) im Kélner Grol3raum!

Referenz-Nummer: 405560A43100

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH B FB!eSkmannSChUIze
inding Competence

Im MediaPark 8a

50670 Koln

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Antje Kenn bewerbung@bleckmannschulze.de
Senior Recruiterin bleckmannschulze.de
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