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Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Entgelt

Ort: Bergheim

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Branche: Soziales

Startzeitpunkt: ab sofort

FUr unseren Mandanten, eine etablierte soziale Einrichtung, die Menschen mit geistiger Behinderung
betreut, suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine/n:

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Entgelt

lhre Aufgaben:

- Vorbereitung und Durchfiihrung der monatlichen Entgeltabrechnung unter Einhaltung gesetzlicher
und tariflicher Vorgaben

- Ansprechperson fur Mitarbeitende und Fihrungskrafte in allen personalrelevanten Themen

- Organisation und Begleitung des Bewerbungsprozesses sowie Onboarding neuer Mitarbeitender

- Pflege der Personalakten und -stammdaten, Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und
Zeugnissen

- Kommunikation mit Krankenkassen, Behérden und Sozialversicherungstragern sowie Unterstitzung
bei Prifungen

- Erstellung und Auswertung von Personalstatistiken sowie Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten
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lhr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z.B. als Personalkaufmann (m/w/d), Birokaufmann
(m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

- Mehrjahrige Erfahrung in der Personalsachbearbeitung sowie Kenntnisse in der Entgeltabrechnung,
Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

- Sicherer Umgang mit MS Office sowie gute arbeitsrechtliche Kenntnisse erforderlich

- Teamfahig, kommunikationsstark und strukturiert in der Arbeitsweise

lhre Vorteile:

- Unbefristete Festanstellung in einer zukunftssicheren Organisation

- Bezahlung nach Tarifvertrag (TV6D VKA) und Jahressonderzahlungen

. Zusatzliche finanzielle Leistungen wie Jahressonderzahlung und arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge
(RZVK)

- 30 Tage Erholungsurlaub inkl. Urlaub an Heiligabend und Silvester

- Individuelle Méglichkeiten zur fachlichen und persdnlichen Weiterbildung

- Sicherer Arbeitsplatz in einem sozial ausgerichteten Unternehmen

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: ,Freundlich, sehr offen, sehr
hilfsbereit, kimmern sich um die Belange der Mitarbeiter!” (Bewertung / Mai 2023)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Gber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung in Bergheim und Umgebung!

Referenz-Nummer: 405565A44139

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH p FB!ecC:krr?annSchulze
inding ompetence

Im MediaPark 8a

50670 KoIn

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Antje Kenn bewerbung@bleckmannschulze.de
Senior Recruiterin bleckmannschulze.de
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