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Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) 
Innendienst 
 
Standort: Köln  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahmeoption (> 1 Jahr)   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Branche: Schadenmanagement  
Start: ab Sofort  
 
Für unseren Mandanten,  ein international tätiges Unternehmen im Bereich Schadenmanagement,
suchen wir einen:  

 

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) - Innendienst 
 
Ihre Aufgaben: 
  

 
Administrative Unterstützung der operativen Projektabwicklung in der Niederlassung
Disposition und Koordination interner Abläufe
Versand von Angeboten, Aufträgen und Dokumenten
Telefonische Betreuung von Kunden und Geschäftspartnern
Pflege und Aktualisierung von Kundendaten und Projektunterlagen
Erstellung von Statistiken, Auswertungen und Reports
Allgemeine administrative Aufgaben, einschließlich Postbearbeitung und Ablage
 

 
Ihr Profil: 
  

 

BleckmannSchulze GmbH
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Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Bürokaufmann/-frau
(m/w/d), Industriekaufmann/-frau (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im kaufmännischen Bereich, idealerweise im Innendienst oder in der Projektabwicklung
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
Führerschein Klasse B erforderlich
Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise und Organisationsstärke
Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung sowie Teamfähigkeit
 

 
Ihre Vorteile: 
  

 
Kein Bewerbungsanschreiben - Ihr Lebenslauf reicht uns aus und wir begleiten Sie durch einen
unkomplizierten Bewerbungsprozess!
Profitieren Sie von einem langfristigen, unbefristeten Einsatz mit leistungsgerechter Vergütung
Genießen Sie 27 Tage Urlaub pro Jahr sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach erfolgreichem
Bestehen der Probezeit
Überstunden können entweder ausgezahlt oder durch Freizeit ausgeglichen werden
Erhalten Sie attraktive Rabatte bei führenden Marken durch Corporate Benefits
Auszahlungen erfolgen pünktlich zum 15. Bankarbeitstag und auf Wunsch mit Abschlag zum 1. des
Monats
Nutzen Sie die Fahrkostenerstattung bis zu 49 €, alternativ erstatten wir Ihnen das 49 € Ticket
Zuschläge werden vollständig ausgezahlt
Empfehlen Sie uns weiter und erhalten Sie bis zu 400 € bei erfolgreicher Vermittlung oder
Einstellung
Jobperspektive - wir beraten Sie individuell über Ihre Karrieremöglichkeiten
 

 
kununu Score / BleckmannSchulze: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: „Freundlich, sehr offen, sehr
hilfsbereit, kümmern sich um die Belange der Mitarbeiter!“ (Bewertung / Mai 2023)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
kaufmännischer Mitarbeiter I Innendienstmitarbeiter (m/w/d) in Köln und Umgebung!  

 

 
Referenz-Nummer: 408075A47282 
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Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Im MediaPark 8a
50670 Köln

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Antje Kenn
Senior Recruiterin

bewerbung@bleckmannschulze.de
bleckmannschulze.de
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