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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
Teilzeit (20-25 Wochenstunden)

Standort: Kélner Zentrum

Arbeitszeit: Teilzeit: 20-25 Wochenstunden

Bruttojahresgehalt: bis zu 48.000 € Jahresbruttogehalt (bei 40 Wochenstunden; anteilig angepasst)
Vertragsart: unbefristet

Branche: Recht

Start: ab sofort

Unser Mandant, eine renommierte Kdlner Kanzlei mit Spezialisierung im Wohn- und
Mieteigentumsrecht, sucht Verstarkung! Wenn Sie ein organisatorisches Talent besitzen, Freude an
strukturierter Arbeit haben und den Kanzleialltag aktiv mitgestalten mochten, dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung als:

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - Teilzeit (20-25 Wochenstunden)

lhre Aufgaben:

- Eigenstandige Organisation des Kanzleibetriebs

- Erstellung und Bearbeitung von Schriftstiicken, Vertragen und Schriftsatzen
- Fristen- und Terminuberwachung

- Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behérden

- Unterstutzung in der Aktenfiihrung und Mandantenbetreuung

lhr Profil:
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- Abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

- ldealerweise erste Erfahrung im Bereich Wohn- und Mieteigentumsrecht (kein Muss)
- Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

- Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

- Freundliches und serviceorientiertes Auftreten

lhre Vorteile:

- Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

«+ 20-25 Wochenstunden mit flexibler Arbeitszeitgestaltung

- Homeoffice-Option nach erfolgreicher Einarbeitung

- Attraktives Gehalt: bis zu 48.000 € Jahresbruttogehalt (bei 40 Wochenstunden; anteilig angepasst)
- Moderne Arbeitsbedingungen und ein angenehmes Betriebsklima

- Zentrale Lage in KéIn mit sehr guter OPNV-Anbindung

Kununu Score / BleckmannSchulze: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "BleckmannSchulze GmbH wurde
nicht umsonst als bester deutscher Personaldienstleister ausgezeichnet!!!" (Bewertung Dezember 2021)
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Uber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in K&ln und Umgebung!

Referenz-Nummer: 405766A45092

Ilhr Ansprechpartner:
BleckmannSchulze GmbH 2 BleckmannSchulze

Finding Competence
Im MediaPark 8a
50670 KbIn

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Antje Kenn bewerbung@bleckmannschulze.de
Senior Recruiterin bleckmannschulze.de
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