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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Ort: Kerpen

Vertragsart: Start Uber Arbeitnehmeriiberlassung mit Ubernahme-Option nach 12 Monaten
Arbeitszeitmodell: 35 Wochenstunden (Vollzeit)

Bruttojahresgehalt: bis zu 45.000 Euro

Kategorie: Industrieunternehmen

Startzeitpunkt: ab sofort

Far unseren Mandanten, ein international tatiges Industrieunternehmen mit langjahriger Tradition,
suchen wir am Standort Kerpen eine/n:

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben:

- Betreuung und Unterstitzung in allen administrativen HR-Themen

- Erstellung von Arbeitsvertragen, Zeugnissen und weiteren personalrelevanten Dokumenten

- Begleitung von Mitarbeitenden im gesamten Employee Lifecycle

- Organisation und Koordination von Schulungen und WeiterbildungsmaBnahmen

- Pflege von Personal- und Qualifikationsdaten sowie Erstellung von Auswertungen und Reports

- Ansprechpartner fUr Mitarbeitende und interne Schnittstellen

- Mitarbeit an HR-Projekten sowie Unterstltzung bei der Optimierung und Standardisierung von
Prozessen
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lhr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. als Personalkauffrau (m/w/d),
Personaldienstleistungskauffrau (m/w/d)

- Erfahrung in der HR-Administration oder allgemeinen Sachbearbeitung

- Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Word, Excel, Outlook)

- Strukturierte, selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit sowie gute organisatorische Fihigkeiten

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

lhre Vorteile:

- Unkomplizierter Bewerbungsprozess ohne Anschreiben

- Start im Rahmen der Arbeitnehmeriiberlassung mit Aussicht auf Ubernahme nach 12 Monaten
- 27 Tage Urlaub sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach bestandener Probezeit

- Uberstunden kénnen ausgezahlt oder durch Freizeit ausgeglichen werden

- Attraktive Rabatte bei fihrenden Marken durch Corporate Benefits

- Méglichkeit zur Fahrkostenerstattung

- Vermégenswirksame Leistungen in Hohe von 20 € monatlich

« Strukturierte und gut organisierte Einarbeitung

- Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben

- Internationales Unternehmensumfeld und freundliche Arbeitsatmosphére

« Individuelle Entwicklungsméglichkeiten

- Empfehlen Sie uns weiter und erhalten Sie bei erfolgreicher Vermittlung oder Einstellung bis zu 400 €

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Gber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Kerpen und Umgebung!

Referenz-Nummer: 405565A48707
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lhr Ansprechpartner:
BleckmannSchulze GmbH g FB!ecC:kmannSchuIze
inding Competence
Im MediaPark 8a
50670 Koln

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

A

Antje Kenn bewerbung@bleckmannschulze.de
Senior Recruiterin bleckmannschulze.de
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