Stellenanzeige 405766A32880

B BleckmannSchulze BleckmannSchulze GmbH
Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

J Finding Competence

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

Ort: Frechen

Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Branche: Recht

Startzeitpunkt: ab sofort

Fir unseren Mandanten, eine renommierte Kanzlei im Verbraucherrecht, suchen wir fiir den Standort in
Frechen die ideale Besetzung flir die Position:

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d)

lhre Aufgaben:

- Korrespondenz mit Mandanten, Behdrden und Gerichten

- Ausarbeitung der verschiedenartigen schriftlichen Kommunikationen

- Verantwortlich fiur die Terminkoordination und die Fristeniiberwachung

- Organisation von Terminen und Besprechungen

- Selbstandige Aktenfiihrung, Dokumentenverwaltung und Fristenkontrolle
- Erledigung allgemeiner Biirotatigkeiten

lhr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d),
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Notarfachangestellten (m/w/d) oder eine ahnliche Qualifikation
- Versierter Umgang mit MS-Office sowie Erfahrung in der Anwendung von DATEV und RA-Micro
- Idealerweise bereits erste Berufserfahrung
- Teamfahigkeit, Loyalitdt sowie eigenverantwortliches Arbeiten

lhre Vorteile:

- Attraktives Festgehalt, abhangig vom Einstiegslevel

- Sicherheit und Planbarkeit durch einen unbefristeten Arbeitsplatz

- Forderung von Weiterbildungsmaéglichkeiten

- Eigene Parkplatze in direkter Bliironahe

- Flexible Arbeitszeiteinteilung und Homeoffice nach Absprache moglich
- Arbeiten in zentraler Lage mit guter Verkehrsanbindung

- Familidre Arbeitsatmosphare und Moderne Bliroausstattung

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "Nur zu empfehlen. Bleibt so wie ihr
seid!" (Bewertung September 2023)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Gber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Frechen und Umgebung!

Referenz-Nummer: 405766A32880

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH p FB!ecC:krr?annSchulze
inding ompetence

Im MediaPark 8a

50670 KoIn

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Antje Kenn bewerbung@bleckmannschulze.de
Senior Recruiterin bleckmannschulze.de

=¥ Seite 2 von 2



