Stellenanzeige 406010A36179

B BleckmannSchulze BleckmannSchulze GmbH
== Finding Competence Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Teamassistenz Einkauf (m/w/d)
Teilzeit oder Vollzeit (ab 30 Wochenstunden)

Ort: Koln

V ertragsart: Festanstellung beim Kunden
Bruttomonatsgehalt: bis zu 4.000 EUR / Monat
Arbeitszeitmodell: Teilzeit oder Vollzeit (ab 30 Wochenstunden)
Branche : Fertigung

Startzeitpunkt: ab sofort

Fur unseren Mandanten, ein erfolgreiches Familienunternehmen, das sich auf die Fertigung innovativer
Brandschutzsysteme spezialisiert hat, suchen wir fur den Standort in KéIn die ideale Besetzung fur die
Position:

Teamassistenz Einkauf (m/w/d) - Teilzeit oder Vollzeit (ab 30
Wochenstunden)

lhre Aufgaben:

- Administrative Abwicklung von Auftragen, Abstimmung von Lieferterminen und -mengen sowie
Prufung von Auftragsbestatigungen und Lieferpapieren

- Kommunikation mit Lieferanten, inklusive Preisvergleichen und Angebotseinholung

- Bedarfsermittlung und Bestandsverfolgung fiir Rohstoffe und Verpackungsmaterialien

- Betreuung der Lieferanten durch Uberwachung von Terminen und Wareneingangsprozessen

« UnterstUtzung der Buchhaltung im Rahmen der Rechnungskontrolle

- Pflege der Stammdaten im Warenwirtschaftssystem und aligemeine Biirotatigkeiten
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Ihr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. Industriekaufmann (m/w/d), Burokauffrau (m/w/d)
oder eine vergleichbare Qualifikation

- Idealerweise einschlégige Berufserfahrung (1-2 Jahre) im operativen Einkauf

- Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

- Kenntnisse eines Warenwirtschaftssystems von Vorteil

- Selbstorganisation, Eigenstédndigkeit und eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

- Teamplayer mit guten Umgangsformen und einem freundlichem Auftreten

lhre Vorteile:

- Grundliche Einarbeitung und eine interessante Aufgabe bei einem erfolgreichen und international
agierenden Unternehmen

- Weiterentwicklung durch umfangreiche Weiterbildungsangebote und abwechslungsreiche
Tatigkeiten mit hoher Eigenverantwortung

- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem aufgeschlossenen und freundlichen
Umfeld

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: "Nur zu empfehlen. Bleibt so wie ihr
seid!" (Bewertung / September 2023)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Uber den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Teamassistenz Einkauf (m/w/d) in KéIn und Umgebung!

Referenz-Nummer: 406010A36179

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH p FB!eSkmannSChUIze
inding Competence

Im MediaPark 8a

50670 Koln

Telefon: +49 221 6060510
Telefax: +49 221 60605120

Antje Kenn bewerbung@bleckmannschulze.de
Senior Recruiterin bleckmannschulze.de
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